ЗАТВЕРДЖЕНО

Атестаційною комісією

Кременчуцької гімназії № 2 

Кременчуцької міської ради 

Кременчуцького району

Полтавської області

План роботи атестаційної комісії 
Кременчуцької гімназії № 2 
у 2024/2025 н.р.
	№

з/п
	Зміст роботи 
	Термін проведення 
	Відповідальний

	1
	Опрацювати Положення про атестацію педагогічних працівників та зміни до нього
	вересень 2024
	Худик Ю.В.

	2
	Створити атестаційну комісію, видати наказ
	до 20.09.2024.
	Цюпка Ю.Г.

	3
	Розподілити функціональні обов’язки між членами 
	до 20.09.2024.
	Худик Ю.В.

	4
	Скласти план роботи атестаційної комісії
	до 20.09.2024.
	Худик Ю.В.

	5
	Скласти та затвердити список вчителів, які підлягають черговій атестації в 2024/2025 н.р.
	до 10.10.2024
	Худик Ю.В.

Васецька Н.В.

	6
	Скласти та затвердити графік проведення засідань атестаційної комісії
	до 10.10.2024
	Худик Ю.В.
Васецька Н.В.

	7
	Визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі)
	до 10.10.2024
	Худик Ю.В.

	8
	Уточнити наявність курсів підвищення кваліфікації працівників, які атестуються 
	до 10.10.2024
	Васецька Н.В.

	9
	Оприлюднити на сайті списки, графік засідань атестаційної комісії, строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів.


	протягом  п’яти робочих днів з дня засідання АК
	Васецька Н.В.

	10
	Прийняти від педагогічних працівників, які атестується, документи, що, на їхню думку, свідчать про педагогічну майстерність та/або професійні досягнення.

	протягом  п’яти робочих днів з дня оприлюднення інформації
	Васецька Н.В.

	11
	Прийняти заяви на позачергову атестацію
	до 20.12.2024
	Васецька Н.В.

	12
	Вивчити систему та досвід роботи, здійснити моніторинг результатів професійної діяльності педагогічних працівників, що атестуються
	листопад 2024 - лютий 2025
	Члени АК

	13
	Оформити атестаційні листи
	до 01.04.2025
	Худик Ю.В.

	14
	Провести відповідно до складеного графіка засідання атестаційної комісії
	вересень 2024 -березень 2025
	Худик Ю.В.

	15
	Підвести підсумок атестації в поточному навчальному році, видати наказ
	упродовж трьох робочих днів із дня прийняття рішення
	Худик Ю.В.


